
Emploi Appui au personnel de la BAN, Bibliothèque américaine de Nancy

Référence
DDOC-014-6

Branche d’activité
Appui aux personnels des bibliothèques et des autres services

Emploi dépendant de
Direction de la documentation - BU Lettres, sciences humaines et 

sociales

Descriptif de l’emploi

Accueillir et orienter les usagers, enregistrer les inscriptions

Assurer les opérations liées au prêt de documents et au service 

au public

Classer les documents

Utiliser le logiciel de bibliothèque pour des vérifications et des 

modifications

Participer à la vie quotidienne de la bibliothèque

Durée (volume horaire global par 

étudiant)
240 heures au maximum sur l'année

Période / Horaires

Date de début et de fin de 

contrat

Du 6 octobre 2025 au 12 juillet 2026

6 heures par semaine à répartir selon nécessité de service public

Selon ouverture de la BAN

Compétences requises

Compétences : informatique de base, techniques 

documentaires ou administratives, rigueur, sens pratique, sens 

du service public, respect des engagements (planning), bonnes 

notions d'anglais B1/B2

Niveau requis : étudiants inscrits en formation initiale à la 

préparation d'un diplôme délivré au nom de l'Etat

Formation prévue

Opérations du service au public

Outils documentaires

Techniques documentaires de base, Plan de classement de la 

bibliothèque

Logiciel de bibliothèque Alma

Formation évacuation et consignes de sécurité

Rémunération SMIC

Date limite de dépôt de 

candidature
08/09/2025

Nombre de postes à 

pourvoir sur ce type 

d'emploi

1

Personne à contacter pour 

plus de renseignements sur 

le poste

ddoc-moniteurs-ban-contact@univ-lorraine.fr

Contact administratif - 

Envoyez lettre de 

motivation, CV et pièces 

justificatives* à :

ddoc-moniteurs-ban-contact@univ-lorraine.fr

*pièces justificatives Màj mai 2025

Copie carte vitale/ 

attestation droits SS

 Certificat de scolarité 

2025/2026

CNI/passeport

 Titre de séjour 

(étrangers)

RIB personnel

Offre d'emploi étudiant 2025/2026


