
Emploi Accueil des étudiants étrangers

Référence
CVEC-ENSEM-001-1

Branche d’activité
Accueil des étudiants

Emploi dépendant de ENSEM

Descriptif de l’emploi

Accueillir et accompagner les étudiants internationaux : les 

personnes recrutées contacteront les étudiants en amont de leur 

arrivée, les accompagneront à leur résidence, les orienteront, les 

aideront dans leurs démarches. Organiser la la cérémonie de 

parrainage (trouver des parrains et les informer de leur rôle). 

Informer les étudiants sur le fonctionnement de l'Université de 

Lorraine, les services, les activités. 

Durée (volume horaire global par 

étudiant)
30h

Période / Horaires

Date de début et de fin de 

contrat

17.08  au  12.09  ( du 17 au 25 août aide en ligne, réponse aux  

questions par chat, visio etc..  

En présentiel à l'Ensem à partir  du 26 .08)

Compétences requises

Compétences : sens de l'initiative et de l'animation. Bonnes 

connaissances de l'Ensem, de l'Université de Lorraine, de la ville 

de Nancy,  des outils informatiques et des démarches en ligne 

pour les étudiants. 

Bonne maîtrise de l'anglais - Bon relationnel.

Niveau requis : inscrit(e) à l'Ensem en 2025-2026

Formation prévue Formation sur Teams avant mi-juillet

Rémunération SMIC ou SMIC*1,4 (tutorat ou soutien informatique)

Date limite de dépôt de 

candidature
mercredi 1er juillet 2026

Nombre de postes à 

pourvoir sur ce type 

d'emploi

2

Personne à contacter pour 

plus de renseignements sur 

le poste

stephanie.gallaire@univ-lorraine.fr

Contact administratif - 

Envoyez lettre de 

motivation, CV et pièces 

justificatives* à :

mathieu.tourtelle@univ-lorraine.fr

*pièces justificatives Màj mai 2026

Copie carte vitale/ 

attestation droits SS

 Certificat de scolarité 

2026/2027

CNI/passeport

 Titre de séjour 

(étrangers)

RIB personnel

Offre d'emploi étudiant 2026/2027
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